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Folkhalsomyndigheten

Anvisningar for aterrapportering av
organisationsbidrag 2025 tobaks-

spelforebyggande verksamhet

Folkhé&lsomyndigheten fordelar medel i enlighet med férordningen (2015:456) till
ideella organisationer vars huvudsakliga verksamhet ar att bedriva férebyggande
arbete i syfte att minska medicinska och sociala skador av tobak och nikotin eller
verksamhet mot dverdrivet spelande.

Den har informationen vander sig till er som ska redovisa verksamhet och ekonomi
av det arbete ni genomfort under 2025 med stéd av organisationsbidraget.

Sista dag att redovisa ar 30 april 2026

Ni ska redovisa organisationsbidraget for ar 2025 senast 30 april 2026. Ni ansvarar
for att blanketten for redovisning har inkommit till Folkhdlsomyndigheten senast
detta datum. Om alla bilagor inte &r fardigstéallda till den 30 april kan ni skicka in
bilagorna senare. Det dr viktigt att ni specificerar vilka bilagor som skickas senare
och ett ungefarligt datum ndr bilagorna kommer att skickas till oss. Ange den
informationen i blanketten under fliken bilagor. Vi granskar era aterrapporteringar
genom att bedéma om de uppfyller

e kraven enligt férordningen

e kraven pa redovisning, enligt det enskilda beslutet om tilldelning vilket kan
innehalla specifika anvisningar om uppféljning eller annat.

Aterrapporteringen till oss sker genom en digital blankett

Ni ska redovisa genomford verksamhet och ekonomi pa en digital blankett.
Blanketten mejlar vi till er som har beviljats statshidrag. Sa har kommer ni at
blanketten:

Logga in med de inloggningsuppgifter som ni anvéande vid ansokningstillfallet.
Nér ni loggat in nar ni automatiskt den blankett for redovisning som ni ska fylla i.
I redovisningsblanketten ska ni sammanfatta det arbete ni genomfort under 2025
med stdd av statsbidraget. Ni ska redovisa utifran den ursprungliga ansokan,
alternativt reviderade ansdkan som ni har fatt beslut om godkéannande for.

Nedan beskriver vi vilken information ni ska fylla i under de olika rubrikerna i
blanketten. De fragor som har en asterisk (*) i formularet ar obligatoriska att svara

pa.
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Flik 1. Grunduppgifter

Hér ska ni fylla i eventuella férandringar géllande
e kontaktuppgifter till er organisation
e kontaktperson for redovisningen
o kontaktuppgifter till revisor (extern eller fortroendevald).

Borja med att kontrollera uppgifterna i blanketten som hamtats automatisk fran er
ansokan.

Flik 2. Om verksamheten

Forandringar i verksamheten

Beskriv om det skett nagra forandringar till er 6vergripande verksamhet under aret,
t.ex. vad géller antal medlemmar/medlemsforeningar eller geografisk
representation.

Uppge om ni har medel kvar, om svaret ar ja, motivera varfor

Beskriv hur har ni arbetat utifran ett jamstélldhetsperspektiv under 2025.

Flik 3. Delmal

Beskriv i vilken utstrackning bedomer ni att det ert Gvergripande mal for
verksamheten har uppnatts och motivera svaret.

Verksamhetsmal

Ange de verksamhetsmal som ni angav i ansokan och beskriv i relation till dessa:
delmal for verksamheten, genomforda aktiviteter och uppnadda resultat (max 1000
tecken) Ange de huvudmal ni angav i er ansokan och beskriv hur dessa relaterar
till verksamhetens delmal, genomforda aktiviteter och uppnadda resultat. Hur har
arbetet med dessa delmal och aktiviteter bidragit till att na huvudmalen?

Flik 4. Ovrig information

Samverkan

Har ni samverkat med andra aktérer? Om ja, beskriv vilka aktorer ni har samverkat
med och hur samverkan har gatt till.

Uppfdljning och utvardering

Har beskriver ni hur har ni féljt upp eller utvérderat er verksamhet. En uppféljning
innebar att kontinuerligt dvervaka och samla in data om pagaende aktiviteter for att
sakerstalla att malen nas och att atgarder vidtas om justeringar behdvs.



Har ni utvérderat er verksamhets sen tidigare utmatning dvs 2024? En utvardering
bedémer hur val en insats har genomforts, om malen uppnatts och vilka resultat
som har uppnatts.

Riskhantering

Vilka risker och hinder identifierades for verksamheten, och vilka atgérder vidtog
ni for att hantera eller forebygga dessa? Har beskriver ni de risker och hinder som
eventuellt uppstod i er verksamhet, hur ni hanterade dem samt vilka atgarder som
vidtogs for att forebygga att liknande problem uppstar i framtiden.

Vilka ar era synpunkter pd statsbidraget
Har uppger ni om ni har synpunkter pa statsbidraget.

Statsbidragets effekter

Vad bedémer ni att era bidragsfinansierade insatser under 2025 tillsammans har lett
till? Beskriv vad ni beddmer att era bidragsfinansierade insatser under 2024 har
lett till, bade enskilt och sammantaget, i forhallande till de évergripande malen for
statshidraget.

Vad bedémer ni att era interna insatser (riktad mot organisationen) kommer att leda
till pa lite langre sikt? Beskriv hur era interna insatser for organisationen kommer
att paverka verksamheten pa langre sikt, och vilka langsiktiga resultat forvantar ni
er att de ska bidra till?

Vad bedomer ni att era externa insatser (amnade for era malgrupper) kommer att
leda till pa lite langre sikt? Beskriv hur ni bedomer att era externa insatser, som ar
riktade mot era malgrupper, kommer att paverka dessa pa langre sikt? Vilka
langsiktiga resultat eller effekter forvantar ni er att insatserna ska bidra till i linje
med era 6vergripande mal?

Vad har varit era framsta framgangsfaktorer under arbetet med insatserna? Beskriv
vilka har varit de viktigaste framgangsfaktorerna i arbetet med era insatser? Vad
har bidragit mest till att na era resultat?

Vad har varit era framsta utmaningar eller lardomar under arbetet med insatserna?
Beskriv vilka har varit de storsta utmaningarna under arbetet med insatserna, och
vilka viktiga lardomar har ni tagit med er? Vad har ni identifierat som omraden for
forbattring eller utveckling?

Finns det nagra omstandigheter runt er verksamhet som har underlattat eller
forsvarat ert arbete med insatserna? Beskriv om det har funnits nagra faktorer eller
omstandigheter i er organisation som har paverkat ert arbete med insatserna,
antingen genom att underlétta eller forsvara genomforandet?

Vad hade ni gjort om ni inte hade fatt finansiering av Folkhalsomyndigheten for att
genomfora insatserna? Beskriv hur ni hade gatt tillvaga for att genomfora



insatserna om ni inte hade fatt finansiering fran Folkhalsomyndigheten. Vilka
andra mojligheter eller resurser hade ni évervagt?

Flik 5. Ekonomisk redovisning

Statsbidraget ska redovisas separat. Det betyder att statshidraget ska vara atskilt
fran 6vriga medel, till exempel genom att bokforas pa ett sarskilt kostnadsstélle
eller projektnummer. Folkhédlsomyndigheten har ratt att begéra in utdrag fran
ekonomisystem och kopior pa fakturor som styrker kostnaderna.

En organisation blir aterbetalningsskyldig om organisationen anvant medlen for
annat dn avsett andamal forsummat sin redovisnings- eller rapporteringsskyldighet
inte hunnit anvanda stédet inom forutsatt tid [amnat oriktiga uppgifter.

Vi skickar ut anvisningar till er om hur och nér ni ska betala tillbaka eventuellt
kvarvarande medel. Observera att utskicket med anvisningar om aterbetalning av
medel kan dr6ja flera manader fran att ni lamnat in er ekonomiska redovisning.

Kostnader och intakter som ni uppgett i budget i ansdkan alternativt i reviderad
ansokan ar synliga nederst i fliken. De ar gulmarkerade och gar inte att andra.
Anvand dessa kostnader och intakter som utgangspunkt nar ni redovisar
kostnaderna for 2025.

Ange faktiska kostnader, det vill sdga inte avrundade, oavsett om de understiger
eller dverstiger ursprunglig budget.

Ni ska inte inkludera kostnader som ni finansierar med organisationens egna medel
eller med bidrag fran andra finansiarer.

Under budgetens tva forsta delar ska endast intékter och utgifter som har med det
sOkta organisationsbidraget redovisas. Under budgetens sista del ska dvriga intakter
redovisas men utan att ssmmanraknas med ovanstaende delar.

Intakter 2025

Ekonomiskt bidrag fran Folkhalsomyndigheten. Fyll i den summa
organisationsbidrag som beviljats fran Folkhalsomyndigheten for verksamhetsaret
2025.

Kostnader 2025

Specificera de kostnader som finansierats med det sokta bidraget fran
Folkhalsomyndigheten. Specificera per delmal. Det &r viktigt att uppgifterna ifylls
noggrant. Nar medel aterredovisas utgar man fran de uppgifter som lamnats i
budget.



Personalkostnader

Hér specificeras befattning, tjdnstgoringsgrad i procent och kostnader per person.
Personalkostnader inkluderar 16n, semesterersattning och lénebikostnader som
arbetsgivaravgifter och andra avgifter som &r bundna till anstallningen genom
kollektivavtal eller motsvarande. Skattepliktig forman far inte raknas in. Grundlon
(manads- eller timl6n), antal tjanster och omfattning i procent ska anges. Exempel:
1 projektledare/forskare, manadslon- heltid 28 000, omfattning 100 %, i 12
manader + lénebikostnader = 504 000 kr. Belopp: 504 000 kr.

Arvoden till konsult och foreldsare

Hér anger ni kostnader for tjanster som ni betalar med faktura, t ex arvoden till
konsulter och foreldsare som ni avser att anvénda i den verksamhet ni ansoker
medel for. Kostnader specificeras per uppdrag.

Arvoden till styrelseledaméter
Hér anger ni de kostnader som har betalats som arvode till styrelsemedlemmar.

Externa tjanster

Hér anger ni kostnader for tjanster som ni betalar med faktura, till exempel
utvardering, konsulter, forelasare och utbildningar som ingar i verksamheten ni
sOker medel for.

Materiel och utrustning

Hér fyller ni i kostnader for material och utrustning. Detta kan till exempel vara
tryckkostnader for material, kontorsmaterial eller mobiltelefon. Samtliga inkép ska
kunna verifieras och sarredovisas i bokforingen.

Lokalkostnader

Redogor for lokalkostnader for det sokta organisationsbidraget genom att ange
kostnad for egen lokal och omkostnader, exempelvis stadning (ej reparationer).
Kopia pa hyresavi eller berdkningsunderlag kan vid aterrapportering begaras in for
den del av kostnaden som harror till det sokta organisationsbidraget.

Aktivitetskostnader

Har anger ni om organisationen har intékter genom aktiviteter, sdsom intrade eller
insamlingar (t.ex. via Facebook), ska dessa fyllas i har.

Administrationskostnader

Administrativa kostnader avser exempelvis telefoni, porto, forsakring,
bankkostnader och ska specificeras per kostnad i mesta mojliga man. Har ska inga
personalkostnader eller kostnader for tjanster anges. Observera att administrativa
kostnader ska specificeras och I[amnas i bilaga.



Inkép/Investeringar

Uppge inkdp eller investeringar som hérror till verksamhet som organisationen
erhallit medel for, t.ex. inkop av teknisk utrustning (ej reparationer).

Resor och logi

Resor och logi ska vara kopplade till verksamhetsmalen och man bor anvéanda sig
av det billigaste/mest kostnadseffektiva resesattet. Redogor for i vilket syfte
resorna ska genomforas (kopplat till aktiviteterna under verksamhetsmalen).
Kostnaden ska kunna styrkas i efterhand. Kostnader for deltagande i konferens ska
inte anges har.

Revisorskostnad

Hér anges kostnader for revisorsgranskning. Enligt forordningen ska en extern,
oberoende och kvalificerad revisor granska den ekonomiska redovisningen i
slutrapporten.

Den kvalificerade revisorn, d.v.s. auktoriserad eller godkand revisor, ska finnas
registrerad hos Revisorsinspektionen.

Lés mer pa Folkhalsomyndighetens hemsida.

Information om eventuellt andra intékter under 2025

Hér anger ni om er organisation har mottagit medel for den verksamhet som
organisationsbidraget avser fran andra myndigheter, kommuner, regioner, stiftelser,
foreningar, samarbetspartners, finansidrer, medlemsavgifter, I6nebidrag eller andra
intakter, som till exempel hyresintékter.

Flik 6. Bilagor

Bilagorna ska vara separata dokument. Bilagorna laddas med fordel upp digitalt.
Om ni inte har dem digitalt kan ni skicka dem till Folkhdlsomyndigheten per post,
se adressen under fliken “’Skicka in redovisningen”. Vilka bilagor ni ska ladda upp
listas nedan. Endast obligatoriska bilagor ska bifogas i redovisningen. Om ni
planerar att komplettera ansokan med bilagor senare anger ni det pa fragan om
kommentar om bilagorna. Ange i sa fall vilket datum ni kommer att skicka
bilagorna till oss. Tank pa att vissa bilagor maste vara en underskriven kopia.

Obligatoriska bilagor

Underskriven rapport/intyg fran auktoriserad/godkand revisor. (Revisionsberattelse
for 2025)

¢ Handling som styrker vem som &r firmatecknare om det forandrats sedan
ansokningstillfallet.

e Arsbokslut/érsredovisning for 2025



e Revisionsberattelse for 2025

e Resultatrapport per 2025-12-31

e Specifikation av administrativa kostnader
e Specifikation av samtliga resor

e Annat av vikt fér redovisningen, ange vad

Revisionsberattelse for 2025

Revisorsrapporten kan se olika ut beroende pa om ni beviljats mer eller mindre &n
fem prisbasbelopp i statsbidrag. Information om prisbasbelopp bestams av
regeringen och finns att hitta pa deras hemsida.

Om det statshidrag ni har tagit emot understiger fem prisbasbelopp récker det att
foreningens egna, fortroendevalda revisor intygar att redovisningen ar tillforlitlig,
att rakenskaperna ger en réttvisande bild och att ni har foljt gallande foreskrifter
och villkor. Revisorn ska skriva under rapporten och bifoga den tillsammans med
er aterrapportering. Anvand garna Folkhalsomyndighetens mall som ar enligt
standard ISRS 4400 for rapporten.

Har ni daremot tagit emot statsbidrag som uppgar till fem prisbasbelopp eller mer,
maste en auktoriserad eller godkand revisor granska och godkanna redovisningen.
Revisorn ska anvanda Folkh&lsomyndighetens mall som &r enligt standard

ISRS 4400 for rapporten.

Las om revisorsgranskning pa var hemsida Redovisning av medel.

Flik 7. Skicka in

Ni skickar in redovisningen i tva steg.

Steg 1: Skicka in redovisningen

Kontrollera att alla uppgifter i redovisningen &r korrekta. Dérefter klickar ni i rutan
som bekraftar att uppgifterna ar korrekta och darefter klickar ni pa knappen
”Skicka redovisningen”. Bilagor som skickas in senare ska mejlas till
info@folkhalsomyndigheten.se. Ange ert drendenummer fran ert bidragsbeslut i
rubriken pa mejlet.

Steg 2: Skriv under redovisningen

Det finns tva olika satt att underteckna aterrapporteringen. Ni kan antingen gora det
manuellt eller elektroniskt via e-signatur enligt var bifogade instruktion.


https://www.folkhalsomyndigheten.se/om-folkhalsomyndigheten/statsbidrag/redovisning/
mailto:info@folkhalsomyndigheten.se

Manuellt undertecknande

Klicka pé knappen Skriv ut exemplar for undertecknande”. Blanketten ska
undertecknas av organisationens behoriga firmatecknare, det vill sdga den eller de
som anges i foreningens stadgar och protokoll. Genom undertecknandet intygar
organisationen att lamnade uppgifter inklusive bilagor i alla véasentliga delar ar
korrekta, att styrelsen har informerats om innehallet i den har redovisningen samt
att redovisningen skett enligt myndighetens instruktioner och riktlinjer. Skicka
sedan det underskrivna originalet till:

Folkhalsomyndigheten
Box 505
831 26 Ostersund

E-signatur

For att skicka in aterrapporten med e-signatur sa behdver ni ha ett konto pa en e-
signaturtjanst som kan producera en PDF-fil som har standardformatet "PDF/A”
eller enligt den EU-godkénda standarden "PAJES”. Formatet gor att nar PDF-filen
Oppnas i programmet Adobe Acrobat Reader ska en signaturpanel visas med ett
meddelande om att signaturer &r giltiga”. Om signaturpanelen visas ar filen av ratt
format och kan skickas in till oss. Klicka da pa knappen “’Skriv ut exemplar for
underteckning” och spara PDF-filen. Sen kan ni signera filen och mejla den till oss.
Mejla den underskrivna aterrapporteringen med e-post till
info@folkhalsomyndigheten.se.

Kontakt vid fragor:

Vid fragor om innehallet i aterrapporteringen, mejla till
statshidrag@folkhalsomyndigheten.se. Hanvisa till ert &rendenummer nar ni
kontaktar o0ss.

Vid tekniska fragor eller problem, mejla till bidrag@folkhalsomyndigheten.se.
Ange vilket slags statsbidrag ni ska aterrapportera och vilket konto som anvands
vid inloggning.
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