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Folkhalsomyndigheten

Anvisningar for redovisning av projektbidrag
inom omradet suicidprevention inklusive
insatser till hbtqi-personer 2025

Ni som fick statshidrag for 2025 ska redovisa genomford verksamhet och ekonomi pa
en digital blankett. Logga in med de inloggningsuppgifter som ni anvande vid
ansokningstillfallet. Nedan beskriver vi vilken information ni skafylla i under de olika
rubrikernai blanketten.

Flik 1. Grunduppgifter

Hér fyller ni i eventuella férdndringar av:

o kontaktuppgifter till er organisation
e kontaktperson for redovisningen
o kontaktuppgifter till revisorn (extem eller fortroendevald).

Kontrollera forst att uppgifterna i blanketten stdmmer. De &r automatiskt ifyllda
utifran er ansokan.

Flik 2. Resultatredovisning

Ge en kortfattad beskrivning av projektaret. Syftet ar att ge oss en 6vergripande bild
av er verksamhet. Beskriv bade positiva och negativa forandringar, samt storre
avvikelser fran projektplanen. Beskriv i sa fall eventuella avvikelser eller férandringar
i projektet som ni har fatt statsbidrag for. Det kan till exempel galla:

e uteblivnamal
e andra betydande fordndringar i ert projekt eller organisation

Uppge dven om ni har statsbidrag kvar.

Maluppfyllelse

Beskriv hur erainsatser har bidragit till att uppfylla de 6vergripande malen i er
ansokan. Redovisa endast resultat for aktiviteter som ni far statsbidrag for.
Sammanfatta de dvergripande resultaten for projektmalet utifran genomforda
aktiviteter och uppnadda resultat.

Samverkan med andra aktorer

Har uppger ni vilka samarbeten ni har haft med andra aktérer inom ramen for
verksamheten.
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Ovrig information

Har uppger ni 6vrig information om er organisation eller verksamhet som ni anser att
vi bor kannatill.

Flik 3. Ekonomisk redovisning

Ni ska sarredovisa hur ni har anvant projektbidraget. Det innebar att det ska bokforas
pa ett sarskilt kostnadsstalle eller projektnummer.

Kontroll av kostnader
Folkhdlsomyndigheten kan begéarain:

e utdrag fran ert ekonomisystem

e kopior pa fakturor som styrker kostnaderna.
Kostnadsposter

Personalkostnader inklusive sociala avgifter

Fylli personalkostnader som ni har finansierat med verksamhetsbidraget.
Personalkostnader inkluderar I16n eller arvode, semesterersattning och 16 nebikostnader
sdsom arbetsgivaravgifter. Kostnaderna ska vara bokforda och utbetalda. Vi kan
begara in utdrag fran I6nesystem och anstallningsbevis.

Kostnader for externa tjdnster

Ange kostnader for tjanster som ni betalar med faktura, till exempel utvardering,
konsulter, forelasare och utbildningar somingar i verksamheten ni har fétt statshidrag
for.

Administrativa kostnader

Administration innefattar exempelvis telefoni, porto, forsékring eller bankkostnader.
Dessa kostnader ska specificeras per kostnad om mojligt.

Obligatoriskt: Om ni har uppgett administrativa kostnader ska en specifikation
lamnas in som bilaga.

Lokalkostnader

Fylli lokalkostnader som ni har finansierat med verksamhetsbidraget. Ange kostnad
for egen lokal och omkostnader, till exempel stadning. Obs! Ni far inte finansieras
reparationer av lokal med statsbidraget. Vi kan komma att begéra in kopia pa hyresavi
eller berdkningsunderlag.

Inkdp/investeringskostnader

Fylli eventuellainkdp eller investeringar kopplade till er verksamhet, till exempel
dataprogram eller annan utrustning.



Kostnader utvardering

Har anges kostnader utdver personalkostnader som &r kopplade till utvardering. Det
vill saga kostnader for en forskares 16n ska sta under personalkostnader. Anges endast
om medel beviljats i detta syfte.

Kostnader for deltagande i konferens

Ange namn pa konferensen och redogor for syfte med konferensdeltagande. Kostader
for anmalningsavgift, resor och logi kopplade till konferensen ska anges har.
Specificera kostnad per konferens. Underlag som styrker dessa kostnader kan komma
att begaras in.

Resor och logi
Fyll i summan for resor och logi. Resor och logi ska vara tydligt kopplade till nagon
av era aktiviteter.

Obligatoriskt: Ni skaskicka med en bilaga for samtliga resor som redogor for
kostnaderna som ni har finansierat med statsbidraget, exempelvis hotell, resa,
traktamente, program, syfte och resultat med resan.

Revisorskostnader

Fyll i kostnader for extern revisor.

Ovriga kostnader
Ovriga kostnader bér anvandas sparsamt och maste specificeras i budgeten.

Specifik information om férdelningen av kostnader

Personalkostnader
For varje anstélld, ange:

o titel

grund- eller timlon inklusive lénebikostnader

tjanstgoringsgrad i verksamheten (procent eller antal timmar)

tjanstgoringstid i verksamheten (max 12 manader)

den totala kostnaden for den anstéllda.

Exempel: En projektledare, 28 000 kronor, 100 procent, 12 manader, 336 000 kronor.

Lokalkostnader

Ange den totala summan som ni har anvant fran verksamhetsbidraget for
lokalkostnader under aret. Skriv &ven hur stor andel av den totala lokalkostnaden
under &ret som detta motsvarar.

Exempel: 30 000 kronor, 10 procent.



Ovriga intakter i projektet
Beskriv dvriga intakter under aret, till exempel ekonomiskt stod fran myndighet,

kommun, stiftelse eller férening. Det kan &ven rérasig om intakter i formav
medlemsavgifter, aktivitetsintékter eller annat.

Om organisationen far lonebidrag, fyll i bade antal tjanster och totalsumma.

Flik 4. Bilagor

Obligatoriska bilagor

1. Verksamhets- eller forvaltningsberéttelse for det aktuella aret, inklusive balans-
och resultatrakning. Berattelsen ska ha godkants pa arsmotet.

2. Resultatrapport fran det aktuella aret. Statshidraget ska vara sarredovisad i
resultatrapporten.

3. Revisionsberéttelse eller revisorsrapport for det aktuella aret.

Er organisation ska bifoga en underskriven revisorsrapport till redovisningen.
Revisorsrapporten kan se olika ut beroende pa om ni beviljats mer eller mindre an fem
prisbasbelopp i statsbidrag. Information om prisbasbelopp bestdamsav regeringen och
ni kan hitta uppgiftema pa deras hemsida.

Revisionsberéttelse eller revisorsrapport for 2025

Om ni har tagit emot statshidrag som understiger fem prisbasbelopp racker det att
foreningensegna, fortroendevalda revisor intygar att redovisningen &r tillforlitlig, att
rakenskaperna ger en rattvisande bild och att ni har foljt géllande foreskrifter och
villkor. Revisorn ska skriva under rapporten och bifoga den tillsammans med er
aterrapportering. Anvand Folkhalsomyndighetens mall som ar enligt standard ISRS
4400 for rapporten.

Har ni daremot tagit emot statshidrag som uppgar till fem prisbasbelopp eller mer,
maste en auktoriserad eller godkand revisor granska och godkanna redovisningen.
Revisorn skaanvanda Folkhdlsomyndighetens mall som &r enligt standard

ISRS 4400 for rapporten.

Las om revisorsgranskning p& var hemsida under rubriken “Redovisning av medel”.

Obligatoriska bilagor under vissa omstandigheter

1. Handlingar somvisar vemeller vilka som har ratt att foretrada organisationen (om
firmatecknaren har andrats). Bilagor i form av protokoll maste vara underskrivna.

2. Specifikation av administrativa kostnader (om ni har haft administrativa
kostnader).

3. Specifikation av samtliga resor.



Flik 5. Skicka in
Steg 1: Skicka in rapporten
4. Kontrollera att alla uppgifter i redovisningen ar korrekta.
5. Bekréfta att uppgifterna ar korrekta genom att markera rutan.

6. Klicka pa knappen Skicka rapporten.

Bilagor som skickas senare ska mejlastill: info@folkhalsomyndigheten.se.

Kom ihag att uppge ert arendenummer.

Steg 2: Skriv under rapporten
Ni kan antingen:

e skriva under manuellt eller

e anvénda e-signatur.

Skriva under manuellt
1. Klicka pa knappen Skriv ut exemplar for underteckning.

2. Lat organisationens behoriga firmatecknare underteckna blanketten.

3. Skicka det underskrivna originalet till:
Folkhdlsomyndigheten
Box505
831 26 Ostersund

E-signatur
1. Klicka pa knappen Skriv ut exemplar fér underteckning och spara PDF-filen.

2. Signera filen med en e-signaturtjanst som producerar en PDF-fil i
standardformatet "PDF/A" eller enligt den EU-godkanda standarden "PAdES".

3. Mejla den underskrivna aterrapporten till: info@folkhalsomyndigheten.se.

Kontakt vid fragor
e Innehall i aterrapporteringen: statshidrag@folkhalsomyndigheten.se

o Tekniska fragor eller problem: bidrag@folkhalsomyndigheten.se

Uppge alltid ert &rendenummer och vilket konto som anvénds vid inloggning.
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